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Quidlab E-Meeting & Voting System 

คู่มือการใช้งานวิธีการน าส่งเอกสารเข้าสู่ระบบของควดิแลบ
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การแนะน าเบ้ืองต้น 

ผูใ้ชง้านไม่จ าเป็นตอ้งติดตั้งโปรแกรมใด ๆ เพ่ือเขา้สู่การประชุมและลงคะแนนเสียงผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์  เน่ืองจาก

ระบบไดถู้กออกแบบมาให้สามารถเขา้ถึงไดโ้ดยผูใ้ชง้านทุกกลุ่ม จึงมีวิธีการและรูปแบบที่เรียบง่าย รวดเร็ว สะดวกต่อการใชง้าน 

แมท้่านจะไม่มีพ้ืนฐานทางดา้นเทคโนโลยี โดยท่านสามารถเขา้ใชง้านไดท้นัทีจากทุกอุปกรณ์ ทุกระบบปฏิบติัการ ไม่ว่าจะเป็น 

มือถือสมาร์ทโฟน, แท็บเล็ต, คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ หรือ โน๊ตบุ๊ค เพียงแค่ท าการกดเปิดล้ิงคผ์่านบราวเซอร์ (หน้าต่างท่ีท่านใชใ้น

การเขา้หนา้เวบ็บนอินเตอร์เน็ต) เช่น กูเกิล โครม, ไมโครซอฟต์ เอดจ์, แอปเป้ิล ซาฟารี,ไฟร์ฟอกซ์ หรือ บราวเซอร์อื่นๆ ท่ีมีการ

อพัเดทเป็นเวอร์ชัน่ปัจจุบนั  

ล้ิงคท่ี์อยูเ่วบ็ไซตห์รือคิวอาร์โคด้ (QR Code) ท่ีใชใ้นการส่งเอกสารเขา้สู่ระบบ จะถูกระบุไวภ้ายในหนงัสือเชิญประชุม 

ท่ีท่านไดรั้บ โดยจะมีลกัษณะของช่ือ URL คลา้ยกบัท่ีอยูข่องเวบ็ไซตน้ี์ :  https://quidlab.foqus.vc/registration/ 

วธีิการเข้าสู่ระบบ (ลอ็กอนิ) และ การน าเข้าเอกสารสู่ระบบ (อปัโหลด) 

1. เม่ือสแกนคิวอาร์โคด้ (QR Code) หรือ พิมพท่ี์อยูเ่วบ็ไซตต์ามท่ีระบุในจดหมายเชิญประชุมฯ  ท่านจะถูกน าเขา้สู่หนา้จอ

ดงัภาพ:
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2. กรอกเลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรัพย ์และ เลขบตัรประจ าตวัประชาชน , ทะเบียนนิติบุคคล หรือ หมายเลขหนงัสือเดินทาง
โดยขอ้มูลจะตอ้งตรงกนักบัที่ท่านใชใ้นการลงทะเบียนการถือหลกัทรัพยข์องทางบริษทัที่จดัประชุม
*หากท่านไม่ทราบขอ้มูลแน่ชดัโปรดติดต่อทางบริษทัท่ีจดัประชุม หรือ นายทะเบียนหลกัทรัพย ์โดยตรง

3. หลงัจากกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ กรุณาคลิกเคร่ืองหมายถูก  “Accept terms” จากนั้นคลิก “Submit”
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4. เม่ือขอ้มูลท่ีท่านกรอกถูกตอ้ง หนา้จอจะน าท่านเขา้สู่หนา้อปัโหลดเอกสาร ดงัภาพ:
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5. ใส่ขอ้มูลตามท่ีระบุไวใ้นหวัขอ้ (ขอ้มูลเหล่าน้ีจ าเป็นตอ้งใชเ้พ่ือการลงทะเบียนเขา้สู่ระบบ)

a. ท่ีอยู่อีเมลท่ีท่านประสงค์จะใช้ในการรับ “ ช่ือผูใ้ช้ และ รหัสผ่าน ” ส าหรับเข้าร่วมการประชุมผ่านส่ื อ

อิเลก็ทรอนิกส์ (E-meeting) โดยหลงัจากท่ีท่านกรอกอีเมลเรียบร้อยแลว้ ให้ท่านคลิกไปที่

“ตรวจสอบอีเมล (Check Email)”

 ท่านจะไดรั้บป๊อปอพัแจง้เตือนดงัภาพ: 

 รหสั OTP จะถูกส่งไปยงัอีเมลท่ีท่านไดร้ะบุไว ้โดยตวัอยา่งอีเมลท่ีท่านไดรั้บ จะปรากฏขึ้นดงัภาพ: 

ให้ท่านกลบัมาท่ีหนา้อปัโหลดเอกสาร และใส่รหสั OTP ท่ีท่านไดรั้บในช่องส่ีเหล่ียม หลงัจากนั้นคลิกไปท่ี “ตรวจสอบ (Verify)” 
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  หากท่านกรอกรหสั OTP ถูกตอ้ง จะมีขอ้ความขึ้นว่า “ไดรั้บการยืนยนั OTP เรียบร้อยแลว้ (OTP verified successfully)” 

b. หมายเลขโทรศพัท ์ในกรณีท่ีทางบริษทัมีความจ าเป็นตอ้งติดต่อกลบัไปยงัท่าน

c. ท่านประสงคเ์ขา้ร่วมการประชุมในรูปแบบใด ใหท้่านคลิกเลือกตามวตัถุประสงคข์องท่าน

กรณีท่ีท่านมีความประสงค์จะเข้าร่วมประชุมโดยการมอบฉันทะ (Proxy)          

ท่านจ าเป็นตอ้งระบุช่ือผูรั้บมอบฉนัทะ เลขประจ าตวัประชาชนของผูรั้บมอบฉนัทะ รวมถึงเลือกรูปแบบของการมอบฉนัทะว่า

เป็นรูปแบบ ก. ข. หรือ ค. 

แบบของหนังสือมอบฉันทะ 

ก. แบบทัว่ไปท่ีง่ายและไม่ซบัซอ้น ซ่ึงระบุให้ผูรั้บมอบฉนัทะสามารถลงคะแนนเสียงในวาระต่างๆไดเ้องตามท่ีเห็นสมควร 

ข. แบบท่ีระบุรายละเอียดของการมอบอ านาจอย่างชัดเจนและเฉพาะเจาะจง กล่าวคือ มอบอ านาจให้ลงคะแนนเสียงใน

วาระต่างๆ โดยผูม้อบอ านาจระบุชดัเจนว่าตอ้งการลงคะแนนเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง 

ค. ใช้เฉพาะกรณีท่ีผูถื้อหุ้นท่ีปรากฏช่ือในทะเบียนเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คสัโตเดียน (Custodian) ใน

ประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุ้นให้เท่านั้น 
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d. เลือกน าเขา้ไฟลเ์อกสารตามท่ีถูกก าหนดไวใ้นจดหมายเชิญประชุมฯ

โดยคลิกไปท่ี “Browse files” และเลือกไฟลเ์อกสารท่ีท่านตอ้งการส่งให้กบัทางบริษทั

** ขอ้ก าหนดทางเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการยืนยนัตวัตนของแต่ละบริษทัอาจมีความแตกต่างกนั ดงันั้นโปรดอ่านรายละเอียดของ

เอกสารท่ีตอ้งจดัส่งให้กบัทางบริษทั อยา่งละเอียดก่อนทุกคร้ัง 

e. หากท่านเลือกเอกสารท่ีตอ้งการอปัโหลดเสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหท้่านคลิกไปที่ “Submit” เพื่อส่งเอกสารให้กบั

ทางบริษทั
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หลงัจากท่ีขอ้มูลถูกส่งส าเร็จ หนา้จอจะปรากฎขึ้นดงัภาพ: 

หากท่านตอ้งการส่งเอกสารเพ่ิมเติม ท่านสามารถคลิกไปท่ี “Browse files” และเลือกเอกสารท่ีตอ้งการส่งให้ทางบริษทั หลงัจาก

นั้นกด “Submit Documents” เพื่อให้เอกสารของท่านถูกส่งไปยงับริษทั 

6. หลงัจากเอกสารของท่านผา่นการตรวจทานและรับรองจากทางบริษทัแลว้ ท่านจะไดรั้บอีเมลแจง้ช่ือผูใ้ชง้านพร้อมทั้ง

รหสัผา่นส าหรับเขา้สู่ระบบการประชุม

** โปรดแจง้ผูจ้ดัประชุมหรือทางควิดแลบ หากท่านไม่ไดรั้บอเีมลภายใน 24 ชัว่โมงก่อนการประชุม หรือ ตามวนัเวลา

ท่ีไดถู้กระบใุนจดหมายเชิญประชุม

7. ในกรณีท่ีเอกสารของท่านไม่ครบถว้น ท่านจะไดรั้บอีเมลแจง้สาเหตุจากทางบริษทัผูจ้ดัประชุม โดยท่านสามารถ

ลอ็กอินเขา้สู่ระบบอปัโหลดเอกสารและน าส่งไฟลเ์อกสารใหม่อีกคร้ัง เพื่อให้ทางบริษทัพิจารณาต่อไป
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บริการให้ความช่วยเหลือทางด้านเทคนิค 

หากท่านพบปัญหาขดัขอ้งในเร่ืองการใชง้านระบบ E-AGM ท่านสามารถติดต่อบริษทั ควิดแลบ จ ากดั ไดต้ามช่องทาง

ดงัน้ี หมายเลขโทรศพัท:์ +66(0)-2-013-4322 หรือ +66(0)-800-087-616  , อีเมล: info@quidlab.com 

*เพ่ือความรวดเร็วในการใหบ้ริการแก่ท่าน โปรดเตรียมรายละเอียดของปัญหาท่ีท่านพบ เช่น ขอ้ความแจง้เตือน

เหตขุดัขอ้งท่ีท่านไดรั้บ, ช่ืออุปกรณ์-บราวเซอร์ท่ีท่านใชง้าน เป็นตน้ 

รายงานจุดบกพร่องหรือช่องโหว่ของระบบ 

ท่านสามารถแจง้รายละเอียดขอ้บกพร่องท่ีท่านพบมาท่ี อีเมล: info@quidlab.com 
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